[t-vejledning, Valgsystemet

Digitalt

M
Kirkeministeriet

- brug Valgsystemet og vaer feerdig med alle opgaver nar I gar hjem

Valgbestyrelsen har valgt at gennemfgre valgforsamlingen digitalt, dvs. ved brug af Valgsystemet.

Vejledningen beskriver betjeningen af Valgsystemet - i disse 5 trin:

1 Indskrivning af deltagere

1.1  Registrering af fuldmagter ...
2 Valg af medlemMmETr .......ccocomsmnmsmsmsmsmsmsmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses
2.1  Marker kandidater der Stller OP.....oenenseeneeneensesseenseeseennes
2.2 Indtast stemmetal og antal stemmesedler.........mneenneen.
2.2.1 Lodtraekning og indstilling af raeekkefglge .....c.covucreerreenn.
3 Valg af stedfortraedere........ssns
3.1 Marker kandidater der Stiller OP......coueerrmermeesreesseesseeesseessensees
3.2 Indtast stemmetal og antal stemmesedler........nennens

Dan beslutningsprotokoller

5 Indtast kontaktoplysninger

Indskrivning af deltagere (1) som i feelles menighedsrdd kan ske samlet eller sogn for sogn. Opstilling af
kandidater og herefter afstemningen (2 og 3) skal ske sogn for sogn. Udskrift af beslutningsprotokoller (4)
sker sogn for sogn samt for hele menighedsradet - Sammenfattende beslutningsprotokol. Og endelig hvordan

[ indtaster kontaktoplysninger til de valgte (5).

Ga ind pa menupunktet "Valgforsamling” for at starte valghandlingen:

VALGFORSAMLING

R ~—
+
Hent valgliste m.m. Valgchmling
Her henter du valglisten samt andet valg- an du arbejde med den elektroniske
materiale til brug under valgforsamlingen. valg|
[ [ G4 til hent valgliste m.m. ] 7 G4 til valgforsamling I

I tabellen midt pa siden ser du en oversigt over de trin, I skal igennem:

{8 Indstil valghandling Valghandlingen er indstillet for menighedsradet.

Lees naermere om hvordan valget understd

Hvordan bruges Valgsystemet?

Find materiale til brug under valgforsami

Hent valgliste m.m.

Valgere Kandidat

Alle
registrerede Foresliet Valgt

Registrér

> Tirsdag - 15. September 2020

°|destrup Sogn 7578 ° o o o

Lokale 1

Valgforsamling vers-01, 09-20

NB! Hvis knappen Indstil valghandling
ikke er grgn (som her) skal du fgrst
indstille valghandlingen.

Tryk pa Indstil valghandling og vaelg
"Digitalt”

Overblik
Foreslaet Valgt ‘og kontakt
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1  Indskrivning af deltagere
Tryk pa den bla Play-knap:

Vazlgere Kandidater Stedfortraedere Valgte

Alle Overblik
Registrér registrerede Foreslaet Valgt Foreslaet Valgt og kontakt

> Tirsdag - 15. September 2020

o Idestrup Sogn 7579 ° ] -] -] (] -] ]

Lokale 1

Her pa siden tilfgjer du vaelgere ved at indtaste deres fgdselsdato i sggefeltet og trykke pa Sgg person:

2&lgers » Registrér
Hjzelp til registrering (=)
™ Find pa fodselsdato | 04-02-1931 L S@g person Udfyid fadsekdatn og vaslg dernast “5ag person
PERSOMER DER MATCHER S@GNINGEN
Fedselsdato Nawvn Adresse Bop=lssogn Vealgernr. Handling

=\ Sgg efter person gf valgt, Afventer segning.

De fremsggte personer bliver nu oplistet nedenunder - tryk pa knappen Tilfgj deltager for at indskrive
personen:

™ Find pé fodsddato 25-01-1956 Udfyld f@dsel:dato og vaslg dernsest "Sag person

Handling
v 25-01-1956 s =4 7611 7611-00282
Brug piletasterne n pa dit tastatur til at navigere mellem resultaterne og tilfiej den gnskede person til veelgerlisten nedenunder ved at bruge

Personen bliver tilfgjet til listen over indskrevne veaelgere:

FOLKEKIRKENS IT
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REGISTREREDE VALGERE

M
Kirkeministeriet

Fadselsdato Navn Adresse Bopzlssogn Valgernr. Fuldmagt
Medbragt  Stemmerved  Stiller op
© 2801-194 FAA 08 7579 7579-01209 |?| ‘f | = |
@ 14-07-1940 BH Me 7579 7579-00610 | A | ‘ : ‘ | |
@ o7-10-1958 HHK 26 7579 7579-00298 | A | ‘ ‘ | l|
@ 10-06-1958 MHS K5 7579 7579-00423 |?| ‘f‘ |j|

Du har registreret 4 person(er). ’ Til deltageroversigt I

G4 over pa deltagerlisten, ndr alle vaelgerne er registreret.
Det er muligt at vende filbage til denne side hvis der bliver
behov for at registrere yderligere vaelgere.

Det er muligt at fjerne deltagere fra listen ved at trykke pa denne knap: |_‘

Tryk pa knappen Til deltageroversigt for at se en samlet liste over alle deltagere. Hvis der er flere der
registrerer deltagere pa samme tid (flere valgbord) sa vil deltageroversigten praesentere den samlede liste.

Over pa deltageroversigten trykker du pa Afslut registrering nar alle vaelgerne er tilfgjet til listen.
Nar alle de fremmgdte er indskrevet kan valgforsamlingen begynde.

Nar valgforsamlingen nar frem til opstilling af kandidater anvendes Valgsystemet igen.
Vaslgere » Alle registrerede

Hjzelp til alle registrerede &)

ALLE REGISTREREDE

Idestrup Sogn 7579 £ Genindindlzss alle registrerede

Navn |} Adresse Fuldmagt

Medbragt  Stemmerved  Stillerop
AIR 02-08-1978 B1 |_‘ |?‘ |?‘ ‘_‘
BHJ 12-07-19:0 M2 |_‘ [z] [=) ‘_‘
FAA 28-01-1944 o8 |_‘ |?‘ |?‘
HHK 07-10-1958 o6 |_‘ [=] [=] ‘_‘
MHS 10-06-1958 K5 |_‘ |?‘ |?‘
TKB 14-10-1930 H2 |_‘ |?‘ [=] ‘_‘

Der skal veelges i alt 6 kandidater for Idestrup Sogn 6 registrerede vaelgere

Der er registreret 6 vaelgere

(2 G4 tilbage til registrering G4 til valgforsamling [ () Afslut registrering

FOLKEKIRKENS IT
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It-vejledning, Valgsystemet

1.1 Registrering af fuldmagter

[ Valgsystemet kan du bade registrere de personer der
medbringer en fuldmagt og dem der stiller op og /eller
stemmer via fuldmagt.

Start med at registrere den person der medbringer
fuldmagten og marker denne knap, ud for

vedkommende: |_|

Dernaest registrerer du den person der sta pa

fuldmagten og markerer denne knap | hvis
vedkommende stemmer ved fuldmagt og denne knap

[=] hvis vedkommende stiller op via fuldmagt.

Hvis den person der medbringer fuldmagten ikke er en
gyldig veelger i sognet sa registrere du personen pa
fuldmagten og seetter et hak i denne boks og noterer
oplysningerne om fuldmagtshaveren:

2 Valg af medlemmer

2.1 Marker kandidater der stiller op
Tryk pa Play-knappen under Kandidater - Valgt.
Vz=lgere

Alle
registrerede

g 'S

o Idestrup Sogn 7579 ° e

Lokale 1

Registrér

> Tirsdag - 15. September 2020

Foresliet

M
Kirkeministeriet

Bekraeft fuldmagt til at stille op for AIR

Kontroller fuldmagten og tryk pa knappen Bekrzeft fuldmagt
for at registrere at AIR stiller op via fuldmagt.

Husk at fuldmagten s
opbevargr d

eres til valgbestyrelsen, der

en der medbringer denne fuldmagt er ikke
gyldig valger i sognet. Jeg noterer derfor
vedkommende manuelt.

Kommentar:

Fuldmagt medbragt af

[Navn og fedselsdato]

= Bekraoft fuldmagt

Kandidater Stedfortrazdere Valgte

Overblik
og kontakt

Foresliet Valgt

Her markerer du de kandidater, som stiller op til valget af medlemmer.

Pa listen med de fremmgdte markerer du kandidaterne ved at trykke pa ikonet |;‘ ud for de personer der

stiller op som medlemmer.

FORESLA KANDIDATER

Idestrup Sogn 7579

Navn [} Adresse

AIR 02-08-1978 B1
BHJ 14-07-1240 M8
FAA 28-01-1944 28
HHK 07-10-1958 @6

Fuldmagt Kandidatur

Fuldmagt  Fuldmagt Dan Samiykke
stemme stille ap Stilerop  samykke  modtaget

) (=] (2]
B

Valgforsamling vers-01, 09-20
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Dan samtykkeerkleeringer for en person adgangen ved at trykke pa print ikonet for hver person, eller dan
alle samtykkeerklaeringer for alle dem der er markeret at de stiller op pad en gang ved at trykke pd knappen i
bunden: Dan samtykke for alle.

FORESLA KANDIDATER

Idestrup Sogn 7573

Navn [} Adresse Fuldmagt Kandidatur
Fuldmagt  Fuldmagt Dan Samtykke
stemme stille ap Stiller of samykke  modtaget
AIR 02-08-1978 81 B E =3
BHJ 14-07-1940 M8 B E (]
FAA 28-01-1944 @8 [a] [&]
HHK 07-10-1958 08 B E (]
MHS 10-05-1958 K5 B E [&]
TKB 14-10-1930 H2 ;

ﬁ ‘ & Dan samtykke for alle ‘

Nar alle kandidaterne er markeret, skal du godkende kandidatlisten ved at trykke pa knappen Godkend
kandidatliste. Knappen bliver fgrst aktiveret nar du har modtaget og markeret for modtagelse af
samtykkeerklzering for alle kandidaterne.

Bemaerk at kandidatlisten LASES nar den GODKENDES. Herefter kan der IKKE registres flere
kandidater.

Du far et vindue frem hvor alle kandidaterne bliver vist og her skal du bekraefte handlingen for at komme
videre til det nzeste trin.

Bekrzeft godkendelse af kandidatlisten X

Bemaerk at kandidatlisten LASES nar den GODKEMNDES.

Herefter kan der IKKE registres flere vaelgere eller kandidater.

Falgende kandidater stiller op til valget, som medlem af menighedsradet:

Nawn £ Adresse
AIR 02-08-1978 B1
BHJ 14-07-1940 M3
FAA 22-01-1944 @8
HHK 07-10-1958 e
MHS 10-06-1958 K5
TKB 14-10-1930 H2

Fortryd Bekraeft og start valg

Pa oversigten over valghandlingen kan det nu ses at der er last for at tilfgje yderligere kandidater og afspil
knappen under valgt er aktiveret:

FOLKEKIRKENS IT
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Vzlgere Kandidater Stedfortraedere Valgte

Alle Overblik
Registrér registrerede Foresliet Foresliet Valgt og kontakt

> Tirsdag - 15. September 2020 \
o Idestrup Sogn 7579 @ @ @ ° [ -] o o

Lokale 1

2.2 Indtast stemmetal og antal stemmesedler
Tryk pa PLAY-knappen under Kandidater - Valgt.

Her indtaster du det antal stemmer de enkelte kandidater har faet ved valget.
For kandidater, der ikke har opndet stemmer, indtastes et 0 (nul).

Derunder angives antal stemmesedler.

VALG AF KANDIDATER

Idestrup Sogn 7579 Der skal vaelges 6 medlemmer
Navn |? Stemmetal [ Stemmetal (2 &80
AIR 02-08-1972 81 ‘ o |
BHJ 14-07-1240 M8 ‘ © |
FAA 25-01-1044 o8 ‘ o |
HHK 07-10-1958 o6 ‘ o] |
MHS 10-06-1958 K5 ‘ o] |
TKB 14-10-1920 H2 ‘ o] |
Udleverede stemmesedIler i alt ‘75\/‘
| Gyldige stemmesedler ‘7@‘
| Ugyldige stemmesedler ‘7@‘
| Elanke stemmesedler ‘7@‘
Optalte stemmesedler i alt 0

Tryk pa Kontroller indtastning efter indtastning af stemmetal og antal stemmesedler. Valgsystemet
kontrollerer indtastningen og vil ggre opmaerksom pa, om der er behov for lodtrakning hvis 2 eller flere af
de opstillede kandidater har faet lige mange stemmer.

Se mere i afsnittet Lodtraekning og indstilling af reekkefglge.

FOLKEKIRKENS IT
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2.2.1 Lodtraekning og indstilling af reekkefglge

Lodtraekning er nadvendig X

Der er stemmelighed blandt nogle af kandidaterne og derfor skal | foretage lodtraskning.
Efter lodtrazkningen skal | trykke pa "Ga til pricritering”.

Det er ikke muligt 2t 22ndre pé de indtastede stemmetal.

Resultatet af afstemningen:

HHK 07-10-1958 9
BHJ 14-07-1940 7
FAA 28-01-1944 7
MHS 10-06-1958 3
AIR 02-08-1978 1
TKB 14-10-1930 0

Afbryd G4 til prioritering

Nar lodtreekningen mellem kandidaterne er sket skal du indtaste resultatet. Brug piltasterne til at flytte
kandidaterne op og ned svarende til resultatet af lodtraekningen.

Navn Adresse Stemmetal [fJ 13

HHK 07-10-1958 26 9

BHJ 14-07-1940 M8 | 7
FAA 28-01-1944 o8 B 7

MHS 10-06-1938 K5 3

AIR 02-08-1978 B1 1

Nar raekkefglgen er korrekt skal du trykke pa: Gennemse prioritering.
Du far igen et vindue frem med opsummering af resultatet indtil videre.

[ de tilfeelde hvor resultatet af 1. afstemningsrunde viser at der var behov for en 2. afstemningsrunde
fremkommer dette skaermbillede:

FOLKEKIRKENS IT
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Stemmerunde 2 er nedvendig X

Der er valgt 5 ud af & medlemmer. Der skal foretages ny afstemning blandt de kandidater. der ikke fik
stemmer ved farste runde,
Klik pa "G4 til stemmerunde 2° for at indtaste resultatet af 2. afstemningsrunde. Det er herefter ikke muligt

at a=ndre pa prioriteringen fra stemmerunde 1.

Resultatet af indtastningen

HHK 07-10-1958 9
BHJ 14-07-1240 7
FAA 23-01-1944 7
MHS 10-06-1958 3
AIR 02-08-1978 1
TKB 14-10-1930 0

Afbryd G4 til stemmerunde 2

En 2. afstemningsrunde skal gennemfgres, safremt der ikke er kandidater nok i forhold til det antal, der skal
veaelges, og nogle af kandidaterne har faet 0 stemmer. [ 2. afstemningsrunde stemmes pa de kandidater, der
ikke fik stemmer i 1. runde.

Tryk pa Ga til stemmerunde 2.

Nar afstemningen er afsluttet indtastes resultatet pa samme made som ved 1. stemmerunde - for de
kandidater der ikke fik stemmer i den f@rste runde.

Nar stemmetal og antal stemmesedler er indtastet, sa kontrollerer systemet igen, og hvis der er kandidater
med lige mange stemmer skal resultatet af lodtreekningen angives.

Nar alle stemmetal er indtastet, gemmes valgresultatet. Tryk pa knappen Afslut valg af medlemmer for at
afslutte og komme videre til valg af stedfortraedere.

Pa oversigten over valghandlingen kan det nu ses at der er last valg af medlemmer og afspil knappen under
foreslaet stedfortraedere er nu aktiveret:

Vz=igere Kandidater Stedfortraadere Valgte

Alle Overblik

Registrér registrerede Foresliet Valgt Foresliet Valgt og kontakt

> Tirsdag - 15. September 2020

@ onin @ 6 6 6 @ ° -

Lokale 1

3 Valg af stedfortraedere

3.1 Marker kandidater der stiller op
Her pa siden markerer du de kandidater der stillede op til valg af stedfortraedere.

FOLKEKIRKENS IT
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Ved de der blev valgt til menighedsradet, star der Allerede valgt og de kan derfor ikke markeres som
kandidater til valget af stedfortraedere. Markér de kandidater der stiller op som stedfortraedere og dan
samtykkeerklaeringer pa samme made, som ved valg af medlemmer.

Idestrup Sogn7s79

Navn |} Adresse Fuldmagt Kandidatur
Fuldmagt  Fuldmagt Dan Samtykke
stemme stille op Stillerop  samtykke  madtaget
AIR 02-08-1978 B1 Allerede valgt
BHJ 14-07-1340 M8 Allerede valgt
FAA 28-01-1944 @8 Allerede valgt
HHK 07-10-1958 @6 Allerede valgt
MHS 10-06-1958 K5 Allerede valgt
TKB 14-10-1930 Hz2 Allerede valgt
FAA 28-01-1044 o8 8] |&]
HHK 07-10-195¢ @6 [a] [&]

Nar alle kandidaterne er markeret pa listen, skal du godkende kandidatlisten ved at trykke pa knappen
Godkend kandidatliste.

Bemaerk at kandidatlisten LASES nar den GODKENDES. Herefter kan der IKKE registres flere
kandidater.

Du far et vindue frem hvor alle kandidaterne bliver vist. Hvis listen er korrekt skal du trykke pa Bekraeft og
start valg.

Bekraeft godkendelse af kandidatlisten x

Bemasrk at kandidstlisten LASES nér den GODKENDES, Herefter kan der [KKE registres flere vaslgere eller

kandidater,

Folgende kandidater stiller op som stedfortraedere:
RIVM [4-03-1347 AZ
TLC 04-04-138 51

Fortryd Bekra=ft og start valg

Pa oversigten over valghandlingen kan det nu ses, at der er last for at tilfgje yderligere kandidater, og Play-
knappen under valgt er aktiveret:

Vz=lgere Kandidater Stedfortraedere Valgte

Alle Overblik
Registrér registrerede Foreslaet Vaigt Foreslaet Vaigt og kontakt

> Tirsdag - 15. September 2020

© oo e © © © 0™0 -

Lokale 1
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3.2 Indtast stemmetal og antal stemmesedler
Tryk pa Play-knappen under Stedfortraedere - Valgt.

WALG AF STEDFORTRADERE

Horbelev Sogn 7589

Mawvn 1§

RIVIM 04-03-1847 Ag &

TLC 04-02-1885 51

Udleverede stemmesedler i alt

Gyldige stemmesedler 5

Ugyldige stemmesedler 0

Blanke stemmesedler 0

Optalte stemmesedler i alt

= Kontroller indtastning
Tryk pa Kontroller indtastning efter indtastning af stemmetal og antal stemmesedler og systemet
kontrollerer om der er behov for lodtraekning.

Du far et vindue frem med opsummering af det indtastede og med en forklaring om naeste trin, ligesom ved
valg af medlemmer.

Nar stemmetal og antal stemmesedler er indtastet og evt. prioritering foretaget, gemmes valgresultatet. Tryk
pa knappen Indsend valgresultat for at afslutte indtastning af afstemning.

4  Dan beslutningsprotokoller

Nar indtastningen af afstemningerne er afsluttet skal beslutningsprotokollerne dannes, udskrives og
underskrives.

Start med at danne beslutningsprotokollen for sognet/sognene. Denne protokol indeholder alle de, som
stillede op til valget af medlemmer samt som stedfortradere.

Tryk pa knappen Valget er afsluttet. Dan beslutningsprotokol for sognet:

FOLKEKIRKENS IT
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Vzlgere Kandidater Stedfortraedere Valgte

Alle Overblik

Registrér registrerede Foreslaet Valgt Foreslaet Valgt og kontakt

> Tirsdag - 15. September 2020 \

o Idestrup Sogn 7579 | wvalget er afsluttet. Dan beslutningsprotokal for sognet | °
Lokale 1

&) Dan sammenfattende beslutningsprotokol for menighedsradet

Knappen for at danne beslutningsprotokellen bliver aktiv, nar resultatet for hele
valgforsamlingen er indtastet

Der kommer et nyt vindue frem, hvor du skal indtaste navne pa medlemmerne i valgbestyrelsen, samt
dirigenten.

NB! I de tilfzelde hvor menighedsrad sammenlaegges, er det valgbestyrelsen i det ‘gamle’ menighedsrad, der
afholder valget. Derfor vil det vaere disse valgbestyrelsesmedlemmer der indtastes her.

Beslutningsprotokol for Idestrup Sogn X

Inden | danner beslutningsprotokollen skal | indtaste navnene pa valgbestyrelsen og dirigenten. Disse vil 53
fremgé af udskriften.

Indtast navne pa medlemmerne i valgbestyrelsen

1.  Formand | Hanne Fansen| v

2. | Navn pd medlem
3. | Navn pa medlem

Dirigentens underskrift

Navn pa dirigenten

Fortryd Dan beslutningsprotokol

Tryk nu pa Dan beslutningsprotokol.

Herefter kan du trykke pa knappen Dan sammenfattende beslutningsprotokol for menighedsradet, som
fletter oplysninger fra de kun indeholder de, der blev valgt som medlemmer i menighedsradet.

Igen kommer der et vindue frem hvor du indtaster navne pa medlemmerne i valgbestyrelsen, samt pa
dirigenten.

NB! i de tilfeelde hvor menighedsrad sammenlaegges kan der indtastes flere navne i hvert af felterne, sa
valgbestyrelsen bestar af alle de nuvaerende valgbestyrelsesmedlemmer.

Beslutningsprotokollen dannes, udskrives og underskrives. Protokollen bliver tilgeengelig for stiftet og vil
senere blive overfgrt til menighedsradet dataarkiv

5 Indtast kontaktoplysninger

Det sidste der skal indtastes, er kontaktoplysninger pa de valgte medlemmer og stedfortraedere. Dette af
hensyn til den fgrstvalgte, som sa kan indkalde til det konstituerende mgde.

Tryk pa Play-knappen i den sidste kolonne under Valgte - Overblik og kontakt:
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Vz=lgere Kandidater Stedfortraedere Valgte

Alle Overblik

Registrér registrerede Foreslaet Valgt Foreslaet Valgt og kontakt

> Tirsdag - 15. September 2020 \

o Idestrup Sogn 7579 | Valget er afsluttet. Dan beslutningsprotokol for sognet | °

Lokale 1

5 Dan sammenfattende beslutningsprotokol for menighedsradet

Knappen for at danne beslutningsprotokollen bliver aktiv, nar resultatet for hele
valgforsamlingen er indtastet

Her pa siden far du et overblik over de valgte medlemmer og stedfortraedere.
Kontroller at de angivne oplysninger stemmer med oplysningerne fra samtykkeerklzeringerne.
Er der ikke angivet en e-mailadresse og telefon pa de valgte personer, bgr disse indtastes.

VALGTE MEDLEMMER FOR HORBELEY SOGN

Mawn L} Adresse Kontakioplysninger
° BML 04-02-1350 B2B =] Email ikke angivet
. Telefon ikke angivet

ls] Ret kontaktoplysninger

© sBsoxiom K2 Q Email ikke angivet

B Telefon ikke angivat

i Ret kentaktoplysninger

© 'Nmosis D& =) Email ikke angivat

B Telefon ikke angivet

s) Ret kontaktoplyzninger

° JKO 01-08-1838 B2A =] Email ikke angivet

R Telefon ikke angivet

s Rt kontaktoplysninger |

© U0 E2
Ret kontaktoplysninger for BML

BML
B2B

[5] 04-02-1950
=

LS

Der er valgt i alt 5 medlemmer for Horbelev Sogn

VALGTE STEDFORTRZDERE FOR HORBELEV 503
Kontaktoplysninger opdateres p& DAFP i lgbet af 3 uger.

MNawn Adresse
Angiv kontaktoplysninger
© oG 51 B -
& Emal
ndtast gyldig e-mai adresze feks km@km.dk
&, +45 Telefonnummer
Q RVMoasaT A9
Telefon an

som tal. uden mellemrum Vied udenlandskes nurmre, bedes
+44) angi rd = land

numImer ind
Dier kan kum indt

dansk

Tryk pa Ret kontaktoplysninger for at e&endre
i eller angive oplysningerne for de valgte:
Husk at trykke: Gem aendringer
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